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Utilizacao do ambiente de reservas

Primeiros passos

1. Acesso ao sistema

Acesse o sistema através do link: http://reservas.memoria.araquari.ifc.edu.br, utilize seu usuario e

senha do SAU para efetuar o login.

2. Primeiro acesso

Se esse for seu primeiro acesso, com o sistema aberto va até o item de menu “Minha Conta” em
seguida “Preferéncias de Notificacao” e margue as opcdes que achar importante para notifica-
lo por e-mail e cligue no botao Atualizar, conforme a imagem abaixo:

OFEDERAL bainelde Controle  Minha Conta »  Agenda ~ Ajuda v Sair

Preferéncias de Notificagio

Quando eu criar uma reserva ou uma reserva é criada em meu home

Envie-me um e-mail | N&o me notificar

Quando eu atualizar uma reserva ou uma reserva é atualizada em meu nome
Envie-me um e-mail | N&o me notificar

Quando eu deletar uma reserva ou uma reserva é deletada em meu nome

Envie-me um e-mail | Nao me notificar

Quando minha reserva pendente é aprovada

Envie-me um e-mail | Nio me nofificar

OBS: Nao é necessario repetir a configuracdo de notificacdo caso ja as tenha feito.

3. Verificando ambientes e recursos disponiveis para
reserva

Ainda com sistema aberto, clique no item de menu Painel de Controle, em seguida o sistema
mostrara um painel com anuncios/avisos, um resumo das reservas e dos ambientes/recursos
disponiveis para serem reservados. E possivel passar o mouse sob um ambiente/recursos para
obter mais detalhes sobre ele e suas regras de reserva, conforme mostra a imagem abaixo:


http://reservas.memoria.araquari.ifc.edu.br/
http://sau.memoria.araquari.ifc.edu.br/
https://wiki.araquari.ifc.edu.br/uploads/images/gallery/2023-08/Ejlimage.png

JTOFEDERAL  oainelde Controle  Minha Conta »  Agenda ~ Ajuda > sair

Auditorio do tem reservas futuras
Descrigio Auditorio do IFC Araquar, disponivel para As reservas devem durar pelo menos 1 hours
Noras. E ecessir e e resenas v st atovs
Notas E necessario retirar a chave na CECOM As reservas devem ser aprovadas

| contate comunicacao@araquar ifc.edu.br As reservas devem ser feitas pelo menos 1 days antes da

DisR L ocal auatério hora de inicio

Tipe de recurso (Nenhum tipo de recurso selecionado) As reservas podem acabar a qualguer momento no futuro

o s reservas podem s fatas sraues e dlas i reservas uturas

Este fecurso tem uma capacidace de 210 pessoas

ATENCAO: Antes de prosseguir com sua reserva, tenha em maos o horério académico
disponivel no site institucional e verifique se o periodo do recurso/ambiente da sua reserva
nao entrara em conflito com o horario das atividades do calendario.

4. Criando sua reserva

Para efetuar uma reserva, va ao menu superior no item de menu “Agenda”, em seguida clique no
item “Reserva”. Ele mostrard uma agenda com os hordrios disponiveis, reservados e bloqueados
e permitird que vocé reserve recursos/ambientes com os quais vocé tem permissao. Logo acima da
agenda é possiveis selecionar outras agendas com diferentes ambientes/recursos a serem
reservados.

onm
Blm LSTITUTO FEDERAL  pajnel ge Controle  Minha Conta ~  Agenda ~ Ajuda~  Sair

Salas de Aula v & A ¢ 20/03/2017 - 25/03/2017 &

(Exibir semana)
CECOM

Minhas Laboratorios de Informatica

Filtro de recursos R EETLEEEEL LA 07:00 0730 (08:00 (08:30 (09:00 09:30 (10:00 [10:30 (11:00 |11:30 |12:00 |23{ Salas de Aula }n 1530 [16:00 [16:30 [17:00 [17:30 |18:00 [18:30 [19:00 [19:30 [20:00 [20:30 [21:00 [21:30 [22:00

» Todos A-1
Capacidade minima

A-11

A-12

Tipo de recurso
A-2
- Todos -

A-3

Limpar filtro

A-7

D-101

D-102A

D-1028

D-103

D-201

D-203

D-204

D-205

D-206

D-302A

D-3028

D-304

D-3054
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Apods selecionar a agenda, procure pelos slots na cor branca, eles indicam que nesse periodo o
ambiente/recurso estarda disponivel para reserva. Atente-se ao calendario académico e a regra de
cada ambiente/recurso passando o mouse sobre ele, pois alguns poderao, por exemplo, exigir
periodos de antecedéncia para efetuar uma reserva. Ao clicar no espaco em branco em um
intervalo de tempo, vocé podera alterar os detalhes da reserva na préxima tela que abrira para
que vocé preencha as informacdes da reserva, conforme mostra a imagem abaixo:

aaaaaaaaaa Painel de Controle  Minha Gonta ~  Agenda ~ Ajuda - sair

Criar uma nova reserva Cancelar

Jo&o Techio (joao.techio@ifc-araquari.edu.br)
Recursos Allerar 3 Acessorios Adicionar
Auditorio &
Inicio | 23032017 | 13:00 v Final | 23032017 | 17:00
Duracéo da Reserva 0 dias 4 horas 0 minutos
Repetir  Nzo repetir v
Titulo da reserva

Aula / Evento / Curso / Atividade
Descrigdo da reserva

Descreva 0 maximo possivel sobre a Aula / Evento / Curso / Alividade, e em caso de laborat6rios especificos cologue os materiais necessarios que ndo esido listados nos acessorios do 2° passo.

/
Enviar lembrete
15 minutos v antes da hora de inicio 15 minutos v antes da hora de encerramento

Para efetuar uma reserva os passos abaixo deverao ser seguidos:

12 passo: No item Recurso é possivel selecionar multiplos ambientes/recursos sem a necessidade
de repetir a reserva caso precise selecionar mais de 1 (um) ambiente da mesma agenda;

22 passo: Ao lado direito no item Acessdrios é possivel adicionar acessérios disponiveis para
esse ambiente/recurso, nem todos eles terdo acessoérios disponiveis, mas sempre clique para
verificar, pois alguns administradores poderao cancelar sua reserva caso 0s acessoOrios nao sejam
indicados;

32 passo: Nos itens Inicio e Final informe a data e horario da reserva, lembrando que alguns
ambientes/recursos poderao ter limites de horario, dias e quantidade de reservas;

42 passo: No item Repetir é possivel expandir sua reserva para repeticdes Didrias, Semanais,
Mensais e Anuais, lembrando que alguns ambientes/recursos poderao ter limites de horario, dias e
quantidade de reservas;

52 passo: No item Titulo da reserva informe o nome do Evento, Turma, Cursos, etc.;

62 passo: No item Descricao da reserva informe materiais, itens, e tudo aquilo que achar
relevante e que nao esteja disponibilizado no item Acessorios descrito no 29 passo;

72 passo: No item Enviar lembrete é possivel configurar que o sistema envie um e-mail
lembrando de sua reserva.

OBS: Alguns ambientes/recursos poderao ter itens adicionais como, por exemplo: Curso,
Atividade desempenhada, Quantidade de alunos, etc, para ser preenchido na reserva.
Verifique a obrigatoriedade de preenchimento para prosseguir.


https://wiki.araquari.ifc.edu.br/uploads/images/gallery/2023-08/gi5image.png

Ao final dos passos descritos acima, clique no botao Criar para finalizar sua reserva e uma
mensagem aparecera na tela conforme abaixo:

A

A sua reserva foi criada com sucesso!

O seu nimero de referéncia é 58cfdeal28dd4548480406
Dates: 23/03/2017
Recursos: Auditorio
Um ou mais recur sos reservados requerem aprovacao antes de serem usados e estardo pendentes até aprovacdo.

Fechar

OBS: Diferente mensagens poderao aparecer conforme regra de cada ambiente/recurso.

Ao clicar em fechar, o sistema retornara automaticamente para Agenda onde podera visualizar o
periodo de sua reserva. Atente-se as cores, se a reserva estiver na cor laranja, significa que ela
estd pendente e aguardando aprovacao do administrador desse ambiente/recurso, conforme
mostra a imagem abaixo:

omm
Blm LSTITUTO FEDERAL  painel ge Controle  Minha Conta ~  Agenda ~ Ajuda v Sair

b DOmEs CECOM .~ = A 4 20/03/2017 - 26/03/2017 =

Minhas

() (e e ) ey () () s

Filtro de recursos | BT 07:00 (07:30 0800 [08:30 (09:00 (09:30 [10:00 [10:30 [11:00 |11:30 [12:00 (1230 [13:00 [13:30 [14:00 |14:30 ‘15.00 ‘|530 1600 [16:30 [17:00 [17:30 (1800 [18:30 [19:00 [19:30 [20:00 [2030 [21:00 [21:30
» Todos Auditorio

Capacidade minima e

Terca, 21032017 07.00 (07:30 (0200 |(08:30 (09:00 |09:30 [10:00 [10:30 (11:00 [11:30 |12:00 [12:30 [13:00 |13:30 |14:00 |14:30 [15:00 [15:30 (16:00 [16:30 [17:00 [17:30 [18:00 [18:30 [19:00 [19:30 [20:00 [20:30 [21:00 [21:30
Tipo de recurso

Auditorio
- Todos -

Sala A5-Misica

“ Quarta, 221032017 07:00 [07:30 (08:00 [08:30 [09:00 [09:30 [10:00 [10:30 |11:00 [11:30 |12:00 (1230 [13:00 (1330 |14:00 (1430 [15:00 [15:30 |16:00 [16:30 [17:00 |17:30 [18:00 [18:30 [19:00 [19:30 [20:00 [20:30 [21:00 [21:30

Limpar filro

Auditorio

Sala A5-Misica

Quinta, 23/032017 07:00 [07:30 (08:00 [08:30 [09:00 [09:30 [10:00 [10:30 |11:00 [11:30 |12:00 (1230 [13:00 (1330 |14:00 (1430 [15:00 [15:30 |16:00 [16:30 [17:00 |17:30 [18:00 [18:30 [19:00 [19:30 [20:00 [20:30 [21:00 [21:30

Auditorio \oéo Techi

io

Sala A5-Misica

Sexta, 241032017 07:00 [07:30 (08:00 [08:30 [09:00 [09:30 [10:00 [10:30 |11:00 [11:30 |12:00 (1230 [13:00 (1330 |14:00 (1430 [15:00 [15:30 |16:00 [16:30 [17:00 |17:30 [18:00 [18:30 [19:00 [19:30 [20:00 [20:30 [21:00 [21:30

Auditorio

Sala A5-Misica

Sibado, 25/032017 07:00 [07:30 (08:00 [08:30 (09:00 [09:30 [10:00 [10:30 [11:00 [11:30 |12:00 (1230 [13:00 (1330 [14:00 (1430 [15:00 [15:30 |16:00 [16:30 [17:00 [17:30 [18:00 |18:30 [19:00 [19:30 [20:00 [20:30 [21:00 [21:30

Auditorio

Sala A5-Misica

LTI IPT LI AN 07:00 (07:30 (0200 (08:30 [09:00 (09:30 [10:00 [10:30 [11:00 (11:230 [12:00 (1230 [13:00 (1330 [14:00 (1430 [15:00 |15:30 |16:00 [16:30 |17:00 |17:30 [18:00 |18:30 |19:00 [19:30 [20:00 |20:30 [21:00 [21:30

Auditorio

Sala A5-Misica

A ¢ 20/03/2017 - 26/03/2017 =

Sua reserva s6 estara definitivamente confirmada se estiver na cor verde (alguns
ambiente/recursos nao sao necessarios aprovacao do administrador), conforme a imagem abaixo:
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onm
INSTITUTO FEDERAL

W Cotarinense Painel de Controle  Minha Conta ~  Agenda ~ Ajuda - Sair
b EEEE aca =
%] CECOM . = @ ¢ 20/03/2017 - 26/03/2017 =
Minhas
e e e [ [
Filtro de recursos b {Wl segunda, 20032017 07:00 [07:30 |08:00 [08:30 (09:00 (0930 (10:00 [10:30 |11:00 [11:30 |12:00 (1230 |13:00 (1330 |14:00 (1430 |15:00 (1530 |16:00 |16:30 [17:00 |[17:30 |18:00 |18:30 [19:00 |19:30 (20:00 |(20:30 |21:00 (2130
» Todos
Capacidade minima Sala A5-Misica
Terca, 211032017 07:30 |08:00 (08:30 |09:00 (09:30 [10:00 (10:30 [11:00 |[11:30 (12:00 (12:30 [13:00 (13:30 [14:00 |14:30 (15200 (1530 (1600 (16:30 (17:00 [17:30 (18:00 (18:30 |19:00 (1930 (20:00 |20:30 (21:00 |(21:30
Tipo de recurso
-Todos - v
Sala A5-Masica
Filtro
Quarta, 22/032017 07:30 |08:00 (08:30 |09:00 (09:30 [10:00 (10:30 [11:00 |[11:30 (12:00 (12:30 [13:00 (13:30 [14:00 |14:30 (15200 (1530 (1600 (16:30 (17:00 [17:30 (18:00 (18:30 |19:00 (1930 (20:00 |20:30 (21:00 |(21:30
Limpar filtro
Sala A5 - Masica
Quinta, 23/032017 07:30 [08:00 [08:30 |09:00 |09:30 (10:00 |10:30 [11:00 [11:30 |(12:00 [12:30 [13:00 |13:30 |14:00 |1430 [15:00 [15:30 [16:00 |16:30 [17:00 |17:30 [18:00 |18:30 [19:00 [19:30 |20:00 |20:30 (21:00 [21:30
Sala A5 - Masica
241032017 07:30 [08:00 [08:30 |09:00 |09:30 (10:00 |10:30 [11:00 [11:30 |(12:00 [12:30 [13:00 |13:30 |14:00 |1430 [15:00 [15:30 [16:00 |16:30 [17:00 |17:30 [18:00 |18:30 [19:00 [19:30 |20:00 |20:30 (21:00 [21:30
Sala A5 - Masica
Sabado, 25/032017 07:00 [07:30 |08:00 |08:30 (09:00 |09:30 |10:00 (10:30 [11:00 [11:30 [12:00 |12:30 [13:00 (1330 |14:00 [14:30 [15:00 [15:30 [16:00 |16:30 [17:00 [17:30 [18:00 [18:30 [19:00 |19:30 (20:00 [20:30 [21:00 |21:30
Sala A5-Masica
Dominge, 26/032017 07:00 [07:30 |02:00 |02:30 (09:00 |(09:30 [10:00 (10:30 [11.00 [11:30 [12:00 |12:30 [13:.00 (1330 |14:00 [14:30 [15:00 [15:30 [16:00 |16:30 [17.00 [17:30 [18:.00 [18:30 [19:.00 |19:30 (20:00 |(20:30 [21:00 |21:30
Auditorio
Sala A5-Masica

5. Criando uma reserva
reserva ja criada

concomitantes a

A & 20/03/2017 - 26/03/2017 =

uma

Alguns ambientes e recursos permitem reservas concomitantes, mas diferente de uma reserva
normal onde se clica no espaco em branco que esté disponivel para reservar, é necessario clicar no
ambiente/recurso em que deseja reservar em um hordrio ja reservado. Cligue no recurso, conforme
imagem abaixo, onde temos uma reserva ja criada para o dia 17/12/21 entre 8h e 10h da manha:

<« c @ https://reser fc.edu.br/schedule.php?sid=. B 4 » &
L]
BB g INSTITUTO FEDERAL  pjinci ge controle ~ Minha Conta ~  Agenda ~  Gerenciamento de Aplicativos ~  Relatorios + - Auda~ sar
BB Campus Araquart ;
Filtro Rl s, 1571202021 0200 09:00 10:00 100 1200 13:00 1400 16:00 1600 17:00 1200 19:00 2000 2100 2200
» Todos
Owner Quimica Geral
Quimica Organica
Capacidade minima g
Quinta, 16/12/2021 0730 08:00 08:00 10:00 1:00 13:00 14.00 15:00 16:00 19:00 2000 21:00 2200
Tipo de recurso
Quimica Analitica
~Todos - -
i
Limpar firo Quimica Organica
Sexta, 171212021 0300 09:00 10:00 100 13:00 1400 15:00 16:00 18:00 2000 2100 2200
Quimica Analitica
Quimica Geral
Quimica Organica
Sdbado, 18/12/2 03:00 09:00 10:00 11:00 13:00 14:00 15:00 16:00 19:00 2000 21:00 2200
Quimica Analitica
Quimica Geral
Quimica Organica
o, 19/12/2021 0500 09:00 10:00 100 13:00 1400 16:00 1600 19:00 2000 2100 2200
Quimica Analitica
Quimica Geral
Quimica Organica
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Apés clicar, o sistema abrird os dados de reserva conforme mostra a imagem abaixo. Preencha
normalmente conforme explicado anteriormente nesse tutorial, apenas lembre de alterar o horario
para o horario da reserva que deseja compartilhar com seu colega o ambiente em questao.

& C @ httpsy/reservas.araquari.i ifc.edu.br, php?rid=75&sid=238urd=2021-12-17 B N &
enn

BBy NSTITUTO FEDERAL  pincide Controle ~ MinhaConta ~  Agenda =~ Responsabilidades ~  Relatérios + Ajuda ~  Sair
B8 Campus Arag

Criar uma nova reserva Cancelar

Daniel Ferro (daniel ferro@ifc_edu.br)

Inicio | 17/1212021 | 08:00 ~ Final 1711202021 | 10:00 M

0 dias 2 horas 0 MG

Repetir | Niorepetr

Recursos Alterar €

Quimica Analitica @
Titulo da reserva

Reselva concomitante

Descrigio da reserva

Se a reserva respeitou os critérios do ambiente/recurso, ao final, ambas as reservas aparecerao na
agenda conforme imagem abaixo.

C @ httpsy/reservas.araquari.ifc.edubr/schedule php?sid=23 B % & =&

ot Painel de Controle  Minha Conta v Agenda »  Responsabilidades »  Relatdrios » Auda~  Sair
Car

nense
mpus Araguari

.
onm
BB _ INSTITUTO FEDERAL
Y

Filtro RSl Cuarta, 1511212021

Quinta, 16/1272021

Quimica Analitica

0800 09:00 10:00 1100
| | | |

0730 |0:00 09:00 10:00 11:00

13:00 14:00 15:00 16:00 18:00 19:00 20:00 21:00 22:00

» Todos
Owmer

13:00 14:00 15:00 16:00 12:00 19:00 20:00 21:00 22:00

Capacidade minima

Quimica Geral

Tipo de recurso
Quimica Organica

Sexta, 17/12/2021

Quimica Analitica

- Todos - v

0730 |08:00 09:00 10:00 11:00 13:00 14:00 15:00 16:00

Filtro 18:00 19:00 20:00 21:00 22:00

[ Jozio Techio

Daniel Ferro

Limpar filtro

Quimica Geral

Quimica Orgénica

0730 |08:00 09:00 10:00 11:00 13:00 14:00 15:00 16:00 18:00 19:00 20:00 21:00 22:00

Quimica Analitica

Quimica Geral

Quimica Organica

PRONTO: sua reserva foi efetuada, siga agora as normativas de cada ambiente/recurso
para utilizacao e aguarde a autorizacdao dos gestores de cada ambiente/recurso para
aprovarem sua reserva quando for necessario.
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