Assinando o certificado pelo
Foxit Reader

1. Abra um documento PDF para ser assinado e clique na aba

Proteger.
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2. Cligue em Assinar & Certificar e depois em Colocar
Assinatura...
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3. Com o0 mouse selecione uma area onde a Assinatura serd colocada

no Documento. Lembre-se de dar espaco suficiente para que a
assinatura seja legivel.
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Rio de Janeiro, de de 2021.

Assinatura do(a) Servidor(a)

Assinatura da Chefia Imediata
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4. A janela Assinar Documento sera aberta automaticamente, clique
em Assinar Como: e depois em Novo ID...

Obs: Caso ja esteja configurado um certificado ele aparecerd aqui.
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Texto Para Assinar

Localzacdo:

Razdo: Sou resposnsavel pelo documento

"] Bloquear documento apds assinado

Visualzacdo da Assinatura

Tipo e aparéncia:  |Estio Padrdo - de 2021.
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Foxit Reader Versao: 10.0.1

| Apicar a varios arquivos | [ Assmar | [ Cancelar |

5. Abrira a Janela Adicionar ID Digital selecione a opcao Minha ID
digital de um arquivo e cligue em Préximo.
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Desejo assinar este documento usando:

‘ © Minha ID digital de um arquivo @
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Aplicar a varios arquivos Assinar Cancelar

6. Use o botao Procurar... para achar o arquivo que vocé obteve do
ICPEdu, feito isso insira a senha do Certificado e cligue em Proximo.
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Procurar um arquivo de ID digital. Os arquivos de ID digital sdo protegidos por senha e precisam de
senha para serem abertos.

Nome do Arquivo: J

Cancelar [ Voltar ] Proximo

Aplicar a varios arquivos Assinar Cancelar

Confirme e observe que o seu nome aparecerd indicando que o certificado j& se encontra
habilitado e abaixo cria uma visualizacao de como a assinatura ficard no documento.

7. Digite a senha do certificado, preencha os campos Localizacao,
Razao e clique em assinar.

Obs: O campo Razao ja possui algumas sugestdes e sé clicar no icone triangulo do campo
que aparecera as sugestdes, contudo o campo é editavel e pode ser digitado o que preferir.


https://wiki.araquari.ifc.edu.br/uploads/images/gallery/2023-11/MdkRbm3nsZaDLZpc-image.png

rﬁssi\ar_ (o]

ssinar Como: R - (informaces...

i Senha: essssssss ¢

Emissor do Certificado: AC PESSOA SC
Texto Para Assinar

Localizacdo: Rio de Janeiro

| Bloquear documento apds assinado

Visualizacdo da Assinatura

Tipo e aparéncia; ’Estin Padrdo

Serd pedido para salvar o documento assinado.

Obs: Uma boa pratica é salvar o arquivo com um outro nome por exemplo: o arquivo
original era “declaracao.pdf” e o arquivo assinado seria “declaracao_assinada.pdf”.
Apesar de nao ser algo necessario, salvar com outro nome permite identificar de forma
inequivoca se o arquivo esta ou nao assinado e também manter o original por alguma
necessidade, por exemplo alteracdes ou assinatura por mais de uma pessoa.

Pronto, vocé configurou e assinou um documento!
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