Permissao de acesso
administrador em
equipamentos

O requisitante que necessitar acesso com perfil de administrador local em equipamentos
institucionais devera observar e cumprir as etapas descritas a sequir:

1. Abertura de chamado

O requisitante devera abrir um chamado junto ao Departamento de Coordenacao de Tecnologia

da Informacao, contendo as seguintes informacodes:

e Nome completo do requisitante:

e SIAPE do requisitante:

o Departamento ao qual o requisitante esta vinculado:

e Nome completo da chefia imediata:

e SIAPE da chefia imediata:

o Coordenacao e/ou Direcao da chefia imediata:

e Patrimonio do bem:

e Justificativa técnica fundamentada para a concessao de acesso como
administrador:

OBS: A justificativa técnica fundamentada deve detalhar a necessidade operacional, os
critérios técnicos que exigem o acesso e as medidas adotadas para garantir a seguranca e a
integridade do ambiente tecnoldgico e do equipamento.

2. Avaliacao do requerimento

Apds a abertura do chamado, o pedido serd submetido a analise técnica da Coordenacao de
Tecnologia da Informacdo e da Coordenacdo de Suporte Técnico. Ambas emitirao um parecer
favoravel ou desfavoravel diretamente no chamado.
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Caso o parecer seja desfavoravel, o chamado sera encerrado, e a permissao nao sera
concedida.

2. Cadastro do requerimento no SIPAC

Com a avaliacao técnica favoravel, baseada na justificativa apresentada, e com a concordancia dos
termos do documento por parte do requerente, a equipe da Coordenacao de Suporte Técnico
registrara o documento denominado "Termo de Compromisso de Administrador", anexo a presente
pagina, no sistema SIPAC, para ser incluido no Processo Administrativo n® 23349.000182/2025-
40 - Processo para controle dos termos de compromisso e responsabilidade para
utilizacao de conta de usudrio administrador local em equipamentos institucionais.

3. Coleta de assinaturas e entrega do equipamento

O documento serd encaminhado para a fila de assinaturas, para ciéncia e apreciacao da Chefia
Imediata e da Direcao Geral. Somente apds a coleta de todas as assinaturas, o equipamento estard
disponivel para receber o perfil de administrador.

ATENCAO: Em caso de indeferimento por qualquer instancia avaliadora (Coordenacao de
Tecnologia da Informacao, Coordenacao de Suporte Técnico, Chefia Imediata ou
Direcao Geral), a liberacao da conta de administrador local sera automaticamente negada
e 0 equipamento sera entregue com o padrao da Coordenacao de Tecnologia da Informacao.
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